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[bookmark: _Toc8889411][bookmark: _Toc13057325]1如何登录系统
    利用有效的用户名、密码，身份验证合格后登录本系统。首先打开浏览器，在地址栏中输入平台地址http：//super.fy.chaoxing.com。
[image: ]
[image: ]
    点击下方的“后台管理”进入登录界面（具体位置根据不同门户版式而定），输入有效的用户名、密码以及验证码，单击登录按钮，即可登录系统。
[image: ]
    【说明】
（1）用户名：通常是指系统管理员的用户ID。
（2）密码：用户登录系统的密码，初始密码与用户一致，用户可在系统中修改登录密码，修改后台密码的同时，前台登录密码也随之改变。
[bookmark: _Toc8889412][bookmark: _Toc13057326]2课程库
    登录后进入欢迎界面，后台管理功能模块有：课程库、课程管理、用户管理、系统统计、付费管理、门户管理、课程展示、公开课管理、应用管理、证书管理、校本资源配置和大赛管理（新版）。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489376093681_16]
    【说明】系统导航栏主要展示的是功能模块名称以及各个功能模块中所包含的功能界面，用户可通过点击相应的功能界面名称，进入该功能的操作界面，然后进行相应的业务处理操作。
本校课程库包括教师/学生自建课程、克隆课程等一切泛雅平台上拥有的课程。
[image: ]
主要功能有：导入导出课程，按条件筛选课程，开课和移除课程，直播管理。

[bookmark: _Toc8889413][bookmark: _Toc13057327]2.1导入和导出
    通过点击一键导入选项，通过此功能将学生导入到某门课下。首先下载模板，按照模板的样式填好课程后选择上传，文件上传好了以后点击开始导入，学生便被导入到某门课程中。
[image: ]
[image: ]    课程的导出通过点击导出按钮实现。弹出如图下载框后可直接进行下载。
[bookmark: _Toc8889414][bookmark: _Toc13057328]2.2 课程筛选功能
    可以根据院系或者课程来源（全部、克隆、自建和映射）来筛选课程，也可以根据老师的姓名或者课程的名称对课程进行搜索，将所得结果显示在页面中。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889415][bookmark: _Toc13057329]2.3 课程的开课和移除
    开课：点击开课，就可以对课程进行开课操作。进行打标签和权限设置等。
[image: ]
[image: ]
  归档：归档后，课程不会再记录学生的学习数据，学生将无法继续完成任务点。  
  移除（归档后才会有移除选项）：移除后，课程将会被彻底删除，不可恢复。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489377863582_52]
[bookmark: _Toc8889416][bookmark: _Toc13057330]3 直播管理
直播管理界面如下：
[image: ]
主要功能有筛选搜索直播、添加直播和导出信息。
搜索功能：按状态、主播、教室和时间来搜索直播。
添加：添加新的直播
[image: ]
导出：导出直播相关信息。
[bookmark: _Toc8889417][bookmark: _Toc13057331]3课程管理
[bookmark: _Toc8889418][bookmark: _Toc13057332]3.1已开课程管理
该部分主要功能有批量开课、导出、筛选、导出成绩、批量归档、批量设置课程时间和批量标记自选课程。
[image: ]
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[bookmark: _Toc8889419][bookmark: _Toc13057333]3.1.1 批量开课和导出
    点击批量开课后，下载模板，按照模板内容填好，上传填好的文件，点击开始导入即可进行批量开课。
[image: ]
    导出：点击导出选项，即可直接下载已开课程信息。
[bookmark: _Toc8889420][bookmark: _Toc13057334]3.1.2 课程检索
    在图示区域选择院系、课程类型、填写要查找的信息，点击搜索即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889421][bookmark: _Toc13057335]3.1.3 课程管理
    课程的管理包括编辑，首页和归档；
    编辑：可以编辑课程的基本信息；
    首页：进入课程空间对该门课程进行管理；
    归档：将课程进行归档，不再对学生开放。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889422][bookmark: _Toc13057336]3.1.4 批量管理
    批量管理按钮处于页面最下方，包括：导出成绩、批量归档、批量设置开课时间和批量标记自选课程。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489385451556_11]     【导出成绩】：选择课程并且点击导出成绩按钮，页面跳转到下载界面，勾选下载即可。
[image: ]
    【批量归档】：勾选课程后，点击批量归档，弹窗提示。
[image: ]


【批量设置课程时间】点击后页面如下，设置开课时间和结束时间即可。
[image: ]
    【批量标记自选课程】选中课程，点击即可将其标记为自选课程。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889423][bookmark: _Toc13057337]3.2归档课程管理
    可对归档课程进行检索，导出，取消归档、查看课程运行报告、批量删除和导出成绩。
[image: ]
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[bookmark: _Toc8889424][bookmark: _Toc13057338]3.3课程分类
    在此栏目可以建设课程分类，并可以将本校课程归类到各个分类里。也可以建立子分类，将课程进行多级分类。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889425][bookmark: _Toc13057339]3.4 建课审批管理
    此栏目可以对教师提交的课程进行审批。审批方式可以设置为手动或自动。在界面上方，可以输入课程名称或申请教师姓名，以查询课程的审批状态或进行相关操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889426][bookmark: _Toc13057340]3.5开课审批管理
此栏目可以对准备开课的课程进行审批。审批方式可以设置为手动或自动。在界面上方，可以输入课程名称或申请教师姓名，以查询课程的审批状态或进行相关操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889427][bookmark: _Toc13057341]3.6微课程管理
    此栏目可以对微课程进行管理，进行检索和批量移除。
[image: ]
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[bookmark: _Toc8889428][bookmark: _Toc13057342]3.7自选课程管理（看其他单位）
此栏目可以对学生的自选课程进行管理，进行检索，拉到底部，可以进行批量移除和选课设置。
[image: ]
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[bookmark: _Toc8889429][bookmark: _Toc13057343]3.8学期设置
	该栏目可以添加学期、设置学期和编辑学期。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889430][bookmark: _Toc13057344]4用户管理
[bookmark: _Toc8889431][bookmark: _Toc13057345]4.1学生管理
学生管理部分主要功能有：添加学生、批量导入、筛选学生，批量冻结、导出学生信息，编辑学生信息，冻结学生账号，重置密码，学生信息查看，还有后台登录学生端的功能。
[image: ]
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[bookmark: _Toc8889432][bookmark: _Toc13057346]4.1.1添加学生
点击添加学生按钮，编辑学生的信息，然后点击保存即可。
[image: ]
   点击批量导入按钮，可实现批量添加学生。首先下载模板，按照模板的内容填写好学生信息，再点击上传文件，把编辑好的学生信息文件上传，点击开始导入，文档中包含的学生信息就全部导入系统中。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889433][bookmark: _Toc13057347]4.1.2 按条件查找学生
    在如图所示的位置按条件选择想要查找的学生，或者直接输入学生的学号，点击确定即可查询到指定的学生。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489387668894_97]
[bookmark: _Toc8889434][bookmark: _Toc13057348]4.1.3 学生信息管理
[bookmark: _Toc8889435][bookmark: _Toc13057349] 如下图所示，该栏目主要包括编辑，冻结，重置密码，信息，登录。
    编辑：可以编辑学生的基本信息。
    冻结：冻结以后学生的账户不可以再登录。
    重置密码：将学生登录密码重置为123456。
    信息：显示学生的基本信息。
    登录：管理员点击此处登录学生的账号，无需密码。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889436][bookmark: _Toc13057350]4.2教师管理
教师管理的主要功能有：权限管理、添加教师，查找教师和教师管理。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc8889437][bookmark: _Toc13057351]4.2.1 权限管理
权限管理主要设置老师端导入账号功能，其中：
【允许前台导入账号】：勾选之后，教师在前台可以导入学生账号；
【允许前台产生新账号以及修改学生姓名和角色】：勾选之后，教师可在前台新建学生账号和进行修改。
[image: ]
     注：勾选“允许前台导入账号”之后，“允许前台产生新账号以及修改学生姓名和角色”功能才可使用。
[bookmark: _Toc8889438][bookmark: _Toc13057352]4.2.2 添加教师
    点击添加教师按钮，编辑教师信息后点击保存。
[image: ]
    批量添加教师，点击批量导入。先下载模板，按照模板的要求填写好教师信息，将文件上传到系统中，点击开始导入按钮，在文档中编辑的教师信息就全部上传到系统中。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889439][bookmark: _Toc13057353]4.2.3 教师查询
    选择要查找教师的院系或输入教师的姓名或账号，点击确定，即可返回结果。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889440][bookmark: _Toc13057354]4.2.4 教师信息管理
    教师信息管理包括：编辑、冻结、重置密码、信息和登录。
    编辑：编辑教师的基本信息。
    冻结：冻结教师的账号，冻结后教师不能够登录系统。
    重置密码：密码被重置为初始密码123456。
    信息：显示教师的基本信息。
登录：后台管理员登录老师的账号，无需密码。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889441][bookmark: _Toc13057355]4.3管理员
    管理员部分的主要功能有：角色管理、权限配置、添加管理员、检索、编辑、冻结管理员，修改密码。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889442][bookmark: _Toc13057356]4.3.1 角色管理
    点击角色管理按钮，进入角色管理页面。可以对角色进行添加、编辑，修改角色名称，也可以删除角色。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489391687819_75]
[bookmark: _Toc8889443][bookmark: _Toc13057357]4.3.2 权限配置
    点击“权限配置”，可为4.3.1中添加的不同角色配置不同的权限，如图
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489392043438_89]
[bookmark: _Toc8889444][bookmark: _Toc13057358]4.3.3 添加新管理员
点击“添加新管理员”，进入添加页面。
添加新管理员：建立新的账号并添加其为管理员；
添加已有老师账号为管理员：输入老师的账号、姓名等信息，并选择管理员属于的角色即可添加管理员账号。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889445][bookmark: _Toc13057359]4.4组织架构
组织架构管理可以对架构标签进行修改，如下图所示，在输入框修改之后，点击“保存”即可。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489397389866_76]
    点击加号展开某个一级架构，可添加、编辑或者删除二级架构与三级架构。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889446][bookmark: _Toc13057360]4.5日志管理
    在日志管理栏目下，可看到平台管理员的操作记录，也可选取某段时间筛选，查看管理员操作记录。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889447][bookmark: _Toc13057361]4.6考试管理员
在考试管理员栏目下，可以看到考试管理员的信息和管理的课程，可以对其进行编辑、冻结、重置密码和修改密码。 点击添加考试管理员，输入信息。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc8889448][bookmark: _Toc13057362]5系统统计
[bookmark: _Toc8889449][bookmark: _Toc13057363]5.1 课程统计
  	点击课程统计，进入课程统计页面。可以通过筛选功能选择要统计的课程以及指标。所选课程会按照相应的指标排列出来。
	查看图表：以可视化图像的方式显示统计数据。
	未激活课程统计：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc8889450][bookmark: _Toc13057364]5.2教学统计
点击教学统计，进入教学统计页面。可以通过筛选功能选择要统计的学院以及指标。被选中的指标统计结果会以总表的形式呈现出来，也可以在下拉列表中选择某项指标。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889451][bookmark: _Toc13057365]5.3学习统计
点击学习统计，进入学习统计页面。跟教学统计一样，可以筛选需要统计的院校。默认的统计指标包括学习课程数、章节测验数、提交作业数、完成考试数、发帖数和回帖数6个指标，页面最下方呈现统计总表。如下图所示，在下拉列表中可以选择某项指标，查看该指标的统计数据。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489398946843_64]
[image: ]
[bookmark: _Toc8889452][bookmark: _Toc13057366]5.4学期报告(移除)
学期报告栏目呈现的是平台使用情况。它包括以下四个部分：总览、课程建设、教学报告和学习报告。每一个部分的统计情况都可以分指标单独查看。
【总览】：统计了平台的基本使用情况，包括课程数、教师数以及学生数；
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489399381458_28]
【课程建设】：呈现的是课程的相关统计信息，包括：平台课程数、课程章节数、课程试题数、试卷数、作业数和课程章节资源数等信息；
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489399675502_30]
    【教学报告】：呈现教学相关方面的统计，包括：平台教师总数、添加章节资源数、布置作业数、布置章节测验数和布置试卷数；
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489399907999_60]
    【学习报告】：呈现的是学生学习相关信息，主要包括：学生数、作业数、考试数和完成任务点数；
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489400019667_1]
[bookmark: _Toc8889453][bookmark: _Toc13057367]5.5 访问量统计
 点击访问量统计，进入访问量统计页面，在此页面可以看到总访问量、网页版访问量和移动设备访问量以图表的形式呈现出来。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889454][bookmark: _Toc13057368]5.6 选课统计
   点击选课统计，进入选课统计页面。在此页面可以看到春季学期和秋季学期的选课详情统计图，点击历年总览，选课人次和选课数量以更加详细的数量统计呈现出来。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc8889455][bookmark: _Toc13057369]5.7 成绩统计
  点击成绩统计，在此栏目下出现成绩统计页面。分为课程成绩统计、学生成绩统计和老师成绩统计三个分类。可以点击筛选和修改分数区间，也可以一键导出成绩。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc8889456][bookmark: _Toc13057370]5.8 大数据分析
在此栏目下，可进入大数据分析页面，可以看到最受欢迎的课程，使用终端占比，活跃度最高的院系，活跃度最高的用户，近一个月的活跃度，较频繁的活动类型等近一个月的数据统计的情况，也可以点击自行分析，按照各指标选项进行查看。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc8889457][bookmark: _Toc13057371]5.9 答疑统计
   点击答疑统计，进入答疑统计页面，分为答疑统计、课程答疑统计、教师答疑统计、教师登陆列表、教师答疑查询、服务指南和评价标准7个分类
[image: canvas]
[image: canvas]
[bookmark: _Toc8889458][bookmark: _Toc13057372]5.10 学情分析（移除）
   在学情分析栏目下，可以看到学情分析管理员的信息，还可以通过筛选，进行查看。
[image: canvas]
[bookmark: _Toc8889459][bookmark: _Toc13057373]5.11 签到统计
    点击签到统计，进入签到统计页面。在此栏目下可以通过课程名称和建课老师的筛选，查看课程ID、课程名称、建课老师、教师账号、签到数和操作的相应信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889460][bookmark: _Toc13057374]5.12 综合统计（新增）
	大数据统计、签到统计等统计的综合查看页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889461][bookmark: _Toc13057375]5.13教学预警
	对不满足某个教学条件的课程的老师进行预警。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889462][bookmark: _Toc13057376]6付费管理
[bookmark: _Toc8889463][bookmark: _Toc13057377]6.1课程管理
课程管理栏目可以对付费的课程进行管理。主要包括从库中添加、添加付费课程、批量移除、订单统计、编辑以及移除。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489455069735_99]
【添加付费课程】：该功能可以添加已有课程为付费课程。在“mooc ID”中输入课程ID，点击搜索，课程名称栏自动填充课程名称，然后输入课程的定价、选择所属分类及筛选条件，点击提交，即可成功添加付费课程。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489455514266_28]
[bookmark: _Toc8889464][bookmark: _Toc13057378]6.2订单查看
    该栏目可以查看课程订单，既可以查看特定日期的课程订单，也可以查看某一课程的订单情况。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489461024426_77]
[bookmark: _Toc8889465][bookmark: _Toc13057379]6.3VIP服务定价
    该栏目可以对VIP进行管理，主要包括：添加价位，对已有价位进行编辑、删除、上架/下架、课程管理和会员管理。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489461743695_64]
    【课程管理】：点击课程管理，进入课程管理页面。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489462000218_34]
    在该页面可以添加/移除课程，可以选择添加/移除课程，也可以选择添加/移除课程合集。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489462119132_58]
【会员管理】：点击会员管理按钮，进入会员管理页面。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489462307434_55]
在该页面可以添加/移除或禁用会员。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489462404281_22]
[bookmark: _Toc8889466][bookmark: _Toc13057380]6.4 VIP查看
该栏目可以查看VIP会员信息：账号、姓名、类型和状态。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489462669522_92]
[bookmark: _Toc8889467][bookmark: _Toc13057381]6.5分类管理
    该栏目可以对课程的分类进行如下操作：添加分类、在某一分类下添加子分类、对某一分类名称进行编辑、删除、对分类进行排序等。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489462868763_26]
[bookmark: _Toc8889468][bookmark: _Toc13057382]6.6筛选条件
    该栏目可以对课程的筛选条件进行修改；

[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489463130779_85]
    主要操作包括：添加条件、添加子条件、对条件名称进行编辑或删除条件。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489463195341_89]
[bookmark: _Toc8889469][bookmark: _Toc13057383]7门户管理
    门户管理分为了新闻分类管理、新闻管理、导航栏管理、友情链接、图片管理、门户管理以、栏目管理、手机banner管理和手机推荐专题、手机推荐课程、教学培养方案、学期指向、课程总览院系管理、发布管理、院系空间、专业设置几个部分。
[bookmark: _Toc8889470][bookmark: _Toc13057384]7.1新闻分类管理
    点击“新闻分类管理”，可以对新闻进行分类。点击“添加分类”
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489468967732_2]
    编辑新添加的分类，可以设置分类名称，添加简介和外链，以及上传分类logo。打开方式可以选择当前窗口打开和新窗口打开两种方式。全部设置完毕后点击“保存”即可。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489469140425_14]
    在分类界面，相应分类的右侧，可以根据对应的按钮进行“添加子分类”、编辑或删除操作。其中编辑操作与添加分类时的设置种类一致，也是对打开方式、分类名称、简介、外链以及logo等信息的编辑。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889471][bookmark: _Toc13057385]7.2新闻管理
    点击“新闻管理”，进入新闻管理界面，点击上方“新文章”进入新闻编辑。
[image: ]
    选择新闻分类，编辑新闻标题、作者和具体内容。编辑完成后可以点击下方“预览”以预览新闻效果。满意后点击“提交”即可提交文章。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489469464664_22]
    在新闻编辑界面，可以选择要查看的新闻种类。
[image: canvas]
    点击相应新闻右侧各功能按钮，可以选择取消发布、编辑、删除或置顶等操作。点击左侧选中新闻，可以进行批量删除操作。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489469600400_37]
[bookmark: _Toc8889472][bookmark: _Toc13057386]7.3导航栏管理
    导航栏管理的各选项会与前台（门户）的导航栏一一对应。
[image: canvas]
[image: canvas]
    点击右上方添加栏目可以进入栏目添加界面。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489469923572_98]
    选择所属栏目，如添加一级菜单则不需要选择，若添加二级子菜单则选择栏目对应的一级菜单。
[image: ]
    之后可选择打开方式，分别为当前窗口打开或新窗口打开，接着编辑栏目名称和外链。设置完毕后点击“保存”即可。
[image: ]
    可以点击上下箭头调整各个栏目的顺序。
[image: ]
    添加子栏目以及编辑选项与增加栏目时编辑的内容相同，不再赘述。可以在右侧管理菜单设置“隐藏或显示”栏目，显示状态在前方状态栏可以显示出来。对不需要的栏目，可以点击最右侧的“删除”。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889473][bookmark: _Toc13057387]7.4友情链接
    点击进入友情链接界面，点击右上角“添加链接”。
[image: canvas]
    可以设置添加链接的标题，外链、显示的图片以及简介。注：显示的图片由门户版式确定有无。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489470185390_44]
    再次进入“友情链接”页面，可以对已经添加的页面进行再次编辑、隐藏或显示以及删除等操作。也可点击链接前的按钮将其选中，进行批量删除操作。
[image: ]
    编辑好的友情链接会出现在前台首页下方。注：出现位置由门户版式而定。
[image: canvas]
[bookmark: _Toc8889474][bookmark: _Toc13057388]7.5图片管理
[bookmark: _GoBack]    点击进入图片管理。点击具体对应位置的图片即可进入编辑，上传合适大小的图片即可。其中焦点图即为前台导航栏下滚动播放的图片。（所有的门户都显示logo和焦点图，部分模板显示banner）
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489470943405_97]
[bookmark: _Toc8889475][bookmark: _Toc13057389]7.6门户管理
    门户管理即信息系统的管理，填好相应的信息，点击保存即可。前台相应信息会显示在首页的最下方处。
[image: canvas]
[image: canvas]
[bookmark: _Toc8889476][bookmark: _Toc13057390]7.7栏目管理
    栏目管理即管理在首页中会出现的各个栏目。点击“添加栏目”，即进入栏目编辑界面。
可以设置栏目的打开方式、栏目名称、所属模块、显示条数以及标签。编辑完成后点击保存即可。
[image: canvas]
    可以调整各栏目的顺序，其中新闻公告的位置始终在首页的上部、热门资料、活跃教师和活跃学生始终在平台的下部，不可更改顺序。也可点击“编辑”再次编辑栏目。对栏目的隐藏或显示以及删除的设置均与其他门户设置类似。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489473550427_72]
    点击进入“课程管理”或“名师管理”。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489478565422_15]
    可以手动添加课程，筛选已有课程。在课程右方选择删除或是否推荐到首页的管理操作。也可点击课程前方的按钮进行批量操作。名师管理与课程管理较为类似。
[image: ]
    点击“分类管理”
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489478720302_6]
    点击上方“添加分类”以添加分类，每个分类下又可以添加子分类，可以点击右方的“编辑”或“删除”进行相关管理操作。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489478823859_83]
    点击“推荐课程”，可进入相应类别的课程界面。可添加、筛选课程或进行相应的批量或单独操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889477][bookmark: _Toc13057391]7.8手机banner管理
    点击“手机banner管理”，进入相应管理界面。点击图片即可上传本地图片。如需添加多张图片，点击“继续上传”即可分张上传。还可“设置外链”（添加外链点击图片可定位到链接）
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489480221061_9]

[bookmark: _Toc8889478][bookmark: _Toc13057392]7.9手机推荐专题
    点击“手机推荐专题”，进入推荐专题界面。该栏目可以添加专题、也可以通过关键字对专题进行筛选，界面右侧可以对专题进行排序、删除等操作。
[image: canvas]
[bookmark: _Toc8889479][bookmark: _Toc13057393]7.10手机推荐课程
  点击“手机推荐课程”，进入推荐课程页面。该栏目可以通过课程关键字进行筛选和管理，点击“添加课程”按钮进行添加。

[image: canvas]
 [image: canvas]
[bookmark: _Toc8889480][bookmark: _Toc13057394]7.11 教学培养方案
    点击“教学培养方案”，出现方案管理页面。点击院系介绍可以进行编辑介绍，进行提交。
[image: canvas]
[image: canvas]
[bookmark: _Toc8889481][bookmark: _Toc13057395]7.12 学期指向
  点击“学期指向”，显示当前学期，可以对选中学期的开学时间进行选择，但只能选择周一。
[image: canvas]
[bookmark: _Toc8889482][bookmark: _Toc13057396]7.13 课程总览院系管理
   点击“课程总览院系管理”，进入课程总览院系管理页面，可以对组织的状态进行管理。
[image: canvas]
[bookmark: _Toc8889483][bookmark: _Toc13057397]7.13 发布管理
   点击“发布管理”，进入发布课程管理页面，通过学院、专业、老师和课程名检索出相关信息并进行操作。可以“导出查询的课程”，同时也可以“从课程库添加课程”
，也可以进行“批量移除”。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc8889484][bookmark: _Toc13057398]7.14 院系空间
   点击院系空间，进入方案管理页面，同教学培养方案。
[image: canvas]
 [image: canvas]

[bookmark: _Toc8889485][bookmark: _Toc13057399]8课程展示
    课程展示包含了课程网站、精品课程、推荐课程、微课程、自选课程以及尔雅通识课程六个部分的内容。
[bookmark: _Toc8889486][bookmark: _Toc13057400]8.1课程网站
    【导出全部课程】：导出系统中全部课程的信息。
    【添加本校课程网站】：点击最上方“添加本校课程网站”按钮。进入如下页面：
[image: ]
可以通过课程名称或者教师姓名搜索目标课程，点击课程右侧的“添加”按钮即可成功添加。勾选几门课程后，点击下方“添加”按钮，可以进行批量添加。
[image: canvas]
    【添加外部课程网站】：点击“添加外部课程网站”按钮，进入添加页面。如下图，填好课程名称，所属院系，链接地址等信息后，点击确定，即可成功添加课程网站。
[image: ]
    在课程网站界面，可以根据课程的信息筛选课程，在找到相应课程后，在课程右方的按钮上可以编辑或删除课程。可以点击上下按钮更改课程的排序。
[image: ]
    点击“编辑”，可以就课程名称、所属院系、链接地址、课程负责人以及简介等课程信息进行修改。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489486955665_12]
    可以使用课程前方的按钮进行多选课程，或在页面下方直接进行多选，从而批量进行设为精品课程、推荐到首页、取消首页显示以及批量删除等操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889487][bookmark: _Toc13057401]8.2精品课程与推荐课程
    被设为精品的课程会在导航栏中“精品课程”一栏中显示。推荐到首页的课程会在“推荐课程”中进行显示。
    精品课程的各设置方式与上一栏课程网站中较为类似。可以添加、筛选课程，对课程进行排序。也可编辑课程或取消精品课程，也可把课程设置或取消设置为推荐课程。

[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489544200085_67]
    被设置为推荐的课程各功能也与精品课程较为类似，只是筛选课程的条件中少了“年份”和“级别”。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489544375580_59]
[bookmark: _Toc8889488][bookmark: _Toc13057402]8.3微课程
点击“微课程”进入微课程的编辑界面。可以查看微课程的相关信息。
[image: canvas]
[bookmark: _Toc8889489][bookmark: _Toc13057403]8.4自选课程（新增）
    点击“自选课程”，可以查看学生自选课程的相关信息。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489544958794_64]
[bookmark: _Toc8889490][bookmark: _Toc13057404]8.5尔雅通识课程
进入“尔雅通识课”，可查看现有的通识课的相关信息。
[image: canvas]
[bookmark: _Toc8889491][bookmark: _Toc13057405]8.6 课程总览院系管理
    进入“课程总览院系管理”，可以查看相关组织名称和状态，还可以对其进行管理。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889493][bookmark: _Toc13057406]8.7课程总览(新增)
	在“课程总览”页面里可以对课程是必修还是选修，考试方式进行编辑。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc8889494][bookmark: _Toc13057407]9公开课管理
公开课管理包括课程分类，课程管理和推荐课程三部分内容。
[bookmark: _Toc8889495][bookmark: _Toc13057408]9.1 课程分类
    点击“课程分类”，与之相对应的栏目可以进行排序和管理，点击添加子分类，可以进一步添加分类信息。
[image: canvas]
 [image: canvas]
[bookmark: _Toc8889496][bookmark: _Toc13057409]9.2 课程管理
    点击“课程管理”，进入课程管理页面，可以对课程进行视频管理，编辑和删除。点击添加课程，可以新建课程。
[image: canvas]
“视频管理”详情：
[image: ]
[image: ]








“添加课程”
[image: ]
[bookmark: _Toc8889497][bookmark: _Toc13057410]9.3推荐课程
点击“推荐课程”，进入推荐课程界面。点击右上角的加号可以“添加推荐课程”，已有的推荐课程可以进行排序或者取消推荐操作。也可以勾选课程，批量取消推荐。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489546738059_69]




“添加推荐课程”：
[image: ]
[bookmark: _Toc8889498][bookmark: _Toc13057411]10应用管理
[bookmark: _Toc8889499][bookmark: _Toc13057412]	10.1学分银行
点击应用管理，进入学分银行，出现学分银行页面。可在页面上方根据条件搜索学生。点击学生右侧“查看”可以查看学生的学习详细情况。
[image: canvas]
    点击页面下方的“导出数据”可以以EXCEL格式导出学分银行的数据，方便查看。
[image: ]
    点击页面上方的“学分规则设置”。可以设置学生的每人获取微学分的上限，以及设置最小计分单位。
[image: canvas]
点击页面上方的“获取规则设置”。可以设置学生每个人的任务点完成比例和综合成绩分数。
[image: canvas]
   点击页面上方的“学分认证”，可以根据姓名和账号进行筛选并查看认证。
[image: canvas]
[bookmark: _Toc8889500][bookmark: _Toc13057413]10.2人脸识别（新增）
	在“人脸识别”页面可以对学生的人脸采集信息进行查看和管理。
[image: ]
[image: ]
其中系统对于上传的图片也有要求：
[image: ]
[bookmark: _Toc8889501][bookmark: _Toc13057414]11证书管理
证书管理模块可以设置证书发放日期和证书模板的内容：
点击输入框右侧的日历可选择日期，点击“确定”即设置成功。若不设置日期，则证书上默认显示发放证书的操作日期。
证书模板可在PC端设置好后（注意是PDF格式），点击“上传模板”（新模板会覆盖旧模板且不可找回），上传本地的文件。也可点击右侧的“下载模版”，以下载现有的模版。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489546049064_76]
[bookmark: _Toc8889502][bookmark: _Toc13057415]12校本资源配置
    校本资源配置包含了邮件服务配置的内容。管理员可以设置smtp协议地址、端口、发件人邮箱、密码等内容。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889503][bookmark: _Toc13057416]13大赛管理（新版）
大赛管理（新版）包括比赛管理、参赛人员管理、获奖作品管理、作品管理、评审管理、评审专家展示、作品评论管理资讯管理、资讯分类、资讯管理、、赛事指南、常见问题、图片管理、友情链接、主办单位等14个部分。
[bookmark: _Toc8889504][bookmark: _Toc13057417]13.1比赛管理 
大赛发布界面如下，可以点击右上角“发布大赛”按钮发布新的大赛，也可以对已有大赛进行隐藏、编辑或删除操作。编辑操作和发布大赛操作类似。
[image: ]
点击“发布大赛”，进入编辑页面，填写大赛名称、期次、标题等信息，点击“提交”即可。其中，可在“类型”中选择大赛公开的范围；点击蓝色字体“管理评分指标”，打开指标管理窗口，如下图所示：可以设置大赛满分、指标名称、分数以及评分标准。点击“添加指标”按钮可添加多个指标，且每个指标都可以添加子级指标。
[image: ]
[image: ]
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489557111345_69]
进行“内容模块编辑”，“比赛功能编辑”，“比赛分类编辑”：
[image: ]
[image: ]
关闭作品提交：时间截止后，关闭提交作品通道，防止继续上传作品，影响比赛流程和评议结果。
关闭注册报名：报名时间截止后，其他未及时报名注册的用户不可进行报名。
匿名评审（省级标准）：专家看不到参赛人员姓名，可以勾选省级标准，选择后前台专家登录后作者姓名和类别变成星号。
是否限制用户提交作品数量：若勾选限制，则可设置限制数量，目的是保证作品有秩序的上传到系统中，防止一些参赛选手多次修改、多次上传。若无勾选，则不限制上传数量。
[image: ]
开启云盘同步：作品上传至系统后，若勾选该选项，则作品自动保存至云盘中。
开启视频下载/开启文档下载：一些作品的形式是视频或文档的格式，为了保障参赛作品的私密性和独创性，因此一般此权限不对外开放。
[image: ]
开通投票功能：（1天/几个作品，1个作品/几次）
[image: ]
作品评审是否显示作品平均分：若选择显示平均分，未评审的专家在评审时，界面会显示已经参与评阅专家打分的平均分（可选择去掉最高最低平均分），未评阅专家会受到部分结果的影响；若选择不显示，则评审过程中不显示该栏目。
对于一些比赛来说，需要设计不同分类模块来设置比赛。满足不同分类的需要。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889510][bookmark: _Toc13057418]13.2参赛人员管理
点击“参赛人员管理”，打开界面如下图所示。可以通过大赛名称或用户名进行筛选。在用户右侧可以进行重置密码、删除和登录操作。点击右上角“导出参赛人员”，可以导出EXCEL格式的参赛人员信息。 （参赛选手可以直接登录大赛链接，即可报名参赛，后台不能直接导入参赛选手）   
[image: ]
[bookmark: _Toc13057419]13.3 获奖作品管理
  点击“获奖管理”，进入获奖管理页面，选择比赛即出现相应的奖项信息，可以选择不同的展示模板，进行保存。点击新建奖项，可以添加新的奖项，点击管理获奖作品，可以通过关键字检索出获奖作品，进行管理。
[image: ]
[image: canvas]
[image: canvas]
[bookmark: _Toc13057420]13.4作品管理
点击“作品管理”，打开如下界面。可以对作品进行筛选和管理。同时点击“批量下载作品文档”、“批量下载作品视频”点击“导出作品”，可以导出EXCEL格式的作品列表。
[image: ]
导出作品时可以修改导出项，勾选需要导出的内容。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc13057421]13.5评审管理
点击“评论管理”可对作品的评论进行管理。可以设置“专家组管理”根据不同的比赛设置专家组，若无分组，直接“添加评审专家”。可设置“取消管理员”。
[image: ]
[image: ]
（1）建立专家组
点击“添加专家组”，可对专家组进行设置（组名、组长设置），点击“组员管理”可以添加专家组成员。点击“评审作品管理”后可以添加评审作品，同时选择“同步作品到组员”可将评审作品同时同步到专家组的成员。点击“编辑”可以更改设置。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
（2）直接添加评审专家
[image: ]
直接“添加评审作品”，针对单个专家添加作品。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc13057422]13.6 评审专家展示
可以查看“评审专家”的个人信息。同时可以进行“编辑”和“删除”操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc13057423]13.7 作品评论管理
可以筛选作品信息，同时可以选择“删除”作品，也可以进行“批量删除”，
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc13057424]13.8咨询分类
可以对大赛进行筛选，可以添加分类、进行“编辑”和“删除”操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc8889505][bookmark: _Toc13057425]13.9资讯管理
    点击“资讯管理”，打开界面如下图所示。在该界面可以对大赛资讯进行筛选、添加资讯，在资讯栏右侧可以对资讯进行取消发布、编辑、删除和置顶操作。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489557534299_66]
点击“添加文章”，进入资讯编辑页面，按照要求选择所属比赛、资讯分类，填写标题、作者和内容，点击“提交”即可成功发布资讯。其中，点击“重置”，可以清空标题和作者。
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489557798783_33]
[bookmark: _Toc8889507][bookmark: _Toc13057426]13.10赛事指南
点击“赛事指南”，打开界面如下图所示。可以“添加比赛指南”，可以选择“编辑”、“删除”。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc13057427]13.11常见问题
点击“常见问题”，打开界面如下图所示。通过界面上方的选择栏可以对大赛进行筛选。点击大赛右侧“编辑常见问题”，进入如下问题编辑页面。填写标题、作者和具体内容之后，点击“提交”即编辑成功。其中，点击“重置”按钮可清空所有输入内容。

[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489559679970_69]
[image: wxid_x85zenzkvoie21_1489559841214_34]
[bookmark: _Toc8889515][bookmark: _Toc13057428]13.12 图片管理
点击“图片管理”，选择大赛，上传logo、banner和焦点图。
[image: canvas]
[bookmark: _Toc8889512][bookmark: _Toc13057429]13.13 友情链接
点击友情链接，通过筛选可以检索出相应的链接并进行管理，点击添加链接，填写相关信息，进行提交。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc8889506][bookmark: _Toc13057430]13.14主办单位
点击“主办单位”，打开界面如下。可以通过大赛名称或关键字对大赛进行筛选。“编辑”和“添加”是同样的操作界面。
[image: ]
点击右上方“添加主办单位”按钮，进入添加界面。选择所属比赛，然后填写单位名称、添加单位链接、通过本地上传添加单位logo，全部设置完成后点击“提交”即可成功添加主办单位。
[image: ]
14  [bookmark: _Toc8889517][bookmark: _Toc13057431]展览管理
   点击展览管理，进入展览审核页面。通过筛选查找出相应的信息并进行管理。拉至底部，可以批量推荐至首页或者批量删除。
[image: canvas]
[image: canvas]
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